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Rio de Janeiro, 18 de fevereiro de 2025.

CONVITE N2 2/2025
CONTRATACAO DE SERVICO DE DESIGNER GRAFICO

1. INTRODUCAO

1.1. A Academia Brasileira de Ciéncias (“ABC”), associacao civil, com sede na Rua Anfiléfio de Carva-
lho, n2 29, 32 andar, Rio de Janeiro — RJ, CEP 20030-060, torna publico o presente edital para selecionar
empresas qualificadas, na forma deste Aviso, para apresentarem proposta para Contratacdo de Servico
de Design Grafico para criacdo e producao de pecas e materiais audiovisuais.

1.2. O valor maximo estimado para esta contratacdo é de RS 100.000,00 (cem mil reais), referente
ao periodo contratual.

2. OBJETO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a selecdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de design grafico, visando a criacdo e producdo de pecas e materiais visuais necessarios para as
atividades da Academia Brasileira de Ciéncias (ABC) ao longo do ano de 2025, conforme detalhado no
Termo de Referéncia.

2.2. E parte integrante e indissocidvel deste Aviso o “Anexo | — Termo de Referéncia” e o Anexo Il —
Modelo de Proposta de Pre¢o”.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste procedimento de selecdo pessoas fisicas ou juridicas que explorem
ramo de atividade compativel com o objeto deste Aviso, que atendam todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacdo, constantes deste Edital.

3.2. As empresas interessadas, ou o grupo econémico ao qual elas pertencam, apenas poderdo
apresentar uma Unica proposta para concorrer no presente processo.

3.3. N3o poderdo participar desta sele¢do os interessados:

a) Que ndo atenderem a todas as exigéncias do presente Edital, inclusive quanto a documentagao;
b) As empresas reunidas em consércio;

c) Proibidos de participar de licitagdes e concorréncias e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagdo vigente;

d) Estrangeiros que ndao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

e) Que estejam sob concordata, recuperagado judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,
concurso de credores, em processo de dissolugao ou liquidagao;

f) Pessoas juridicas que ndo possam ceder mao de obra em regime de subordinagdo previsto na

Consolidagdo das Leis do Trabalho e, consequentemente, ndo possam assegurar aos trabalhadores
prestadores de servicos todos os direitos sociais, trabalhistas e previdenciarios estabelecidos no art. 72
da Constituicao Federal;

g) Declaradas inidoneas;
h) Que possuirem qualquer débito ou pendéncia junto a ABC ou a Administracdo Publica;
i) Cujos sécios sejam empregados da ABC ou membros de Diretoria, Comité Executivo ou

Conselho Fiscal, bem como seus cOnjuges ou parentes até terceiro grau.
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4, APRESENTACAO DA PROPOSTA
4.1. A Documentacado para Habilitacdo e a Proposta de Preco deverdo ser apresentadas em 2 (dois)

envelopes distintos, fechados e indevassaveis, formando um conjunto Unico, a saber:

a) ENVELOPE N2 1 — DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO;
b) ENVELOPE N2 2 — PROPOSTA DE PRECO.

4.2, Ambos os envelopes devem ser identificados externamente quanto ao seu conteudo e referen-
ciar o Aviso n2 2/2025. Os envelopes deverdo ser encaminhados a Comissdo de Compras e Contratacdes
da Academia Brasileira de Ciéncias (ABC), a fim de evitar qualquer equivoco ou violacdo antecipada.

4.3. A entrega deve ser feita na sede da ABC, aos cuidados da Comissao, até o dia 20 de margo de
2025, as 11 h, no seguinte endereco:

© Rua Anfiléfio de Carvalho, 29, 32 andar, Rio de Janeiro, CEP 20030-060.

4.3.1. Alternativamente, as propostas poderdo ser enviadas por correio, ficando a cargo da propo-
nente o risco de extravio, atraso ou qualquer circunstancia que impega a entrega no prazo estipulado.
Caso opte por envio eletrénico, a proposta e a documentacdo poderdo ser encaminhadas para debo-
rah@abc.org.br, mediante a rendncia ao direito a inviolabilidade dos documentos.

44. A Proposta de Preco devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, conforme modelo
constante do ANEXO Il, e devera conter os seguintes elementos:

4.5, Dados cadastrais e bancérios da empresa;
a) Validade minima de 30 (trinta) dias;
b) Declaragdo expressa de que o preco proposto inclui todos os encargos trabalhistas, previdencia-

rios, fiscais e comerciais, bem como fretes, impostos, taxas de servico e quaisquer outros custos necessa-
rios a execucdo integral do objeto contratado;

c) Todos os valores expressos em moeda nacional (BRL);

d) Assinatura de um representante legal da empresa, com comprovagao da sua capacidade de re-
presentagao.

5. DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

5.1. Para a participacao neste processo seletivo, a proponente deverd apresentar a seguinte docu-
mentagao:

a) Habilitagdo Juridica
Copia dos seguintes documentos:

. Pessoa Fisica: Cédula de identidade do responsavel (preferencialmente aquele que assinara a pro-
posta).

. Pessoa Juridica:

o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, devidamente registrado no érgdao compe-
tente.

o No caso de sociedades por acbes, além do documento anterior, também é necessaria a ata de
eleicdo de seus administradores.

o Para empresas individuais, o respectivo registro comercial.

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista

Cépia dos seguintes documentos:

. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do representante legal signatario
da proposta.
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. Certidao de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente,
ou outro documento equivalente conforme a legislacdo vigente.
. Certidao de regularidade junto a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), comprovando o cumprimento das obrigacdes sociais e trabalhistas.
. Certidao de regularidade trabalhista, emitida pela Justica do Trabalho (TRT).
c) Habilitagdo Técnica
. Portfélio que comprove a experiéncia da proponente na execugado de servicos similares.
5.2. Serdo aceitas certiddes positivas com efeitos negativos ou certiddes que, de forma inequivoca,

indiquem a suspensao da exigibilidade das obrigacdes nelas contidas.

5.3. Ap0s a verificagado da regularidade juridica e fiscal das proponentes, as propostas das empresas
habilitadas serdo livremente avaliadas pela Academia Brasileira de Ciéncias.

6. RAZOES PARA DESQUALIFICACAO

6.1. Sera desclassificado o proponente que:

a) N3o entregar a documentacdo completa;

b) Entregar a documentacdo com prazo de validade vencido;

) Apresentar proposta condicionada;

d) Apresentar proposta inexequivel;

e) Desistir da proposta apresentada antes da celebracdo do contrato;

f) Estiver suspenso do direito de participar de chamamentos junto a ABC ou a entidade de origem

da verba utilizada na contratagao.

6.2. N3ao havendo prazo de validade destacado no documento fiscal, ao mesmo se aplica o de 180
(cento e oitenta) dias contados de sua emisséo.

6.3. Serd considerada inexequivel a proposta que ndo tiver comprovacao de sua sustentabilidade
econdmica a partir dos custos dos insumos utilizados.

6.4. Poderdo ser desclassificadas as empresas que, no curso do processo, vierem a incorrer em qual-
quer das restricdes contidas neste Edital.

7. ABERTURA DOS ENVELOPES DE HABILITACAO

7.1. O proponente mais bem classificado, nos termos do item 7, terd o seu envelope de habilitagdo
aberto para andlise de documentos. Caso possua qualquer irregularidade dos documentos apresentados,
o envelope do segundo classificado serd aberto para analise de documentos. O mesmo procedimento
serd adotado até a efetiva habilitacdo de um dos proponentes.

8. CRONOGRAMA

Periodo de apresentacdo de proposta De 18/02/2025 a 20/03/2025, as 11h
Abertura dos envelopes, com a classificacdo dos propo-
nentes e andlise dos documentos de habilitagdo do pri- | Dia 20/03/2025, as 11h
meiro classificado.
Fase recursal De 21/03/2025 a 27/03/2025
Previsdao de divulgacao do resultado com a convocac¢ao
para a assinatura do contrato

03/04/2025
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9. DAS FASES RECURSAIS
9.1. Do resultado final divulgado sera possivel a interposicdo de Unico recurso, enderecado ao Pre-

sidente da ABC questionando o resultado havido, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da sua intima-
¢ao.

9.2. A fase recursal podera ser dispensada caso haja a desisténcia expressa do direito de recorrer
por parte de todos os proponentes.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. A ABC podera cancelar o procedimento de selecdo, a qualquer tempo, quando os valores apre-
sentados superarem o orc¢ado pela entidade e/ou quando n3o for possivel avaliar a proposta vencedora
através das informacdes apresentadas pelos participantes.

10.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a ABC poderd sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante informacao fun-
damentada, registrado no site da entidade e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacdo.

10.3. As normas disciplinadoras da concorréncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da ABC, o principio da isono-
mia, a finalidade e a segurancga da contratacgao.

10.4. E reservada a ABC o direito de contratar apenas parte dos servicos licitados, ou rejeita-los na
sua totalidade, desde que seja da sua conveniéncia.

10.5. O presente Aviso ndo obriga a ABC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo Contrato com a
empresa selecionada.

10.6. Caso a vencedora da competicdo deixe de assinar o contrato para execugdo destes servicos,
estara automaticamente impedida de contratar com a ABC pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses, con-
tados da data de divulgac¢do do resultado deste Aviso.

10.7. Quaisquer outras informagdes, atendimentos ou contatos a respeito deste Aviso serdo presta-
dos exclusivamente por escrito, por meio do e-mail deborah@abc.org.br sendo que a solicitagdo de infor-
magbes ndo motivara a prorrogagao do prazo fixado para entrega dos envelopes.

10.8. O nome da empresa vencedora serd publicado no site https://www.abc.org.br/editais.
Rio de Janeiro, 18 de fevereiro de 2025.

FERNANDO CARLOS AZEREDO VERISSIMO
Gerente Administrativo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA CONTRATAGAO
1.1. A presente contratacdo tem por objeto a selecdo de empresa especializada na prestacdo de

servicos de design grafico, visando a criacdo e producdo de pecas e materiais visuais necessdarios para as
atividades da Academia Brasileira de Ciéncias (ABC) ao longo do ano de 2025. A prestacdo dos servicos
deverd observar as especificacdes estabelecidas na Secao 4 deste Termo de Referéncia, em conformidade
com o Regulamento de Aquisi¢do de Bens e Servigos n2 1/2017 da ABC, disponivel no endereco eletrbnico
https://www.abc.org.br/fornecedores/.

1.2. Caso necessario, a ABC podera recorrer a principios gerais do Direito para dirimir eventuais
duvidas ou conflitos decorrentes da execugdo contratual.
1.3. Os servicos abrangerdo a concepcdo e producdo de design grafico de diversas pecas para as

atividades institucionais da ABC, incluindo, mas ndo se limitando a: criacdo e aplicacdo de logomarcas,
identidade visual, convites formais para cerimdnias, banners, cartazes, faixas, filipetas, templates de e-
mails e demais materiais graficos demandados ao longo do periodo contratual.

1.4. E importante destacar que, considerando a dindmica das atividades da Academia Brasileira de
Ciéncias, podera ocorrer a solicitacdo simultdnea de dois ou mais servicos de design grafico, com prazos
sobrepostos. Para garantir a eficiéncia na execuc¢do dos trabalhos e o cumprimento dos prazos estabele-
cidos, o contrato permitira a subcontratacao, ficando a contratada integralmente responsdvel pela quali-
dade dos servigos prestados e pela manutengao da identidade visual da ABC. Ademais, a subcontratacao
nao implicara qualquer alteragdo nos valores previamente acordados no contrato, cabendo a contratada
arcar integralmente com eventuais custos decorrentes dessa decisdo.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

2.1. O contrato em tela tem por objeto a presta¢do de servigos especializados de design grafico pelo
CONTRATADO a CONTRATANTE, abrangendo a concepg¢do e o desenvolvimento de pegas graficas que
atendam as necessidades de comunicagao visual da instituicdo. Entre os servigos incluidos, destacam-se,
por exemplo, a criagao de logomarcas e identidade visual, aplicdveis em diversos suportes como websites,
materiais impressos e brindes; a elabora¢do de banners para cavaletes, destinados a divulgacao de even-
tos e informagdes institucionais; e o desenvolvimento de artes para mesas de auditérios, palcos, balcGes
de credenciamento e totens.

2.2. Também estdo contemplados no escopo do contrato a produgdo de convites impressos para
eventos solenes, a concepgao de diplomas, a criagao de artes estaticas para redes sociais, a diagramagao
de crachas, cordbes, marcadores de pagina, folders, flyers, modelos para apresentacdes em PowerPoint
e fundos de tela para webinarios ou simpdsios, entre outras demandas de design grafico alinhadas a iden-
tidade visual da CONTRATANTE.

2.3. Cabe ressaltar que a prestacdo dos servicos se limita a concepcdo e ao design das pecas graficas,
bem como a orientagdo técnica para sua impressdo ou publicacdo digital. A CONTRATANTE sera respon-
savel pela contratacdo, por sua prépria conta, de empresas especializadas para a impressao, producdo ou
publicacdo dos materiais.

3. PRAZO PARA ENTREGA

3.1. O prazo de entrega das pecas graficas sera estabelecido conforme a necessidade da CONTRA-
TANTE e devera ser previamente acordado em cada solicitagdo especifica, classificando-se em prazo nor-
mal (N), urgente (U) e de maxima urgéncia (M). Os prazos especificos para cada categoria serdo definidos
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neste TR e na proposta apresentada pela CONTRATADA, garantindo o atendimento adequado as deman-
das institucionais dentro dos prazos estipulados

4. VALOR

4.1. O valor de cada peca grafica sera definido de acordo com o prazo de entrega solicitado, consi-
derando as categorias de prazo normal (N), urgéncia (U) e maxima urgéncia (M). Cada peca tera um valor
especifico, e sua importancia relativa dentro do custo total da proposta serd ponderada por um peso, de
modo que pegas de maior relevancia terdo um peso maior. Para fins de concorréncia, sera considerada
vencedora a empresa que apresentar o menor preco total, desde que forneca orcamento para todas as
pecas nos trés tipos de prazo.

Por exemplo, imaginemos que a pega 1 tem pesos e custos da seguinte forma:

Prazo Normal (N) Urgente (U) Maxima Urgéncia (M)
Prazo Peso Custo Prazo Peso Custo Prazo Peso Custo
Pecal |30dias 1 RS 15dias | 2 RS 5 dias 4 RS
100,00 150,00 300,00
4.2, Para a concorréncia a peca 1 contribuird com uma parcela do Preco Total da seguinte forma:
100 150 300
1 + > + e 250
4.3. A oferta de preco deve apresentar uma tabela na seguinte forma:
Prazo Normal (N) Urgente (U) Maxima Urgéncia (M)
Prazo Peso | Custo Prazo | Peso | Custo Prazo Peso | Custo
Logo s/ma- | 15dias 4 RS 7 dias | 5 RS 5dias | 3 RS

nual
Criacdo de logomarcas/identidade visual: Desenvolvimento de logomarcas exclusivas, incluindo
sua aplicagdo em diferentes suportes, tais como websites, templates de e-mail, materiais im-
pressos (cartazes, blocos, faixas, brindes, pastas, prismas, entre outros);
Logo c¢/ma- | 30dias | 3 RS 15 2 RS 7 dias 1 RS
nual dias
Criacdo de logomarcas/identidade visual: Desenvolvimento de logomarcas exclusivas, incluindo
sua aplicacdao em diferentes suportes, tais como websites, templates de e-mail, materiais im-
pressos (cartazes, blocos, faixas, brindes, pastas, prismas, entre outros);
Banners 5dias | 5 RS 2 dias | 5 RS 1 dia 3 RS
Elaborac¢do de banners para cavaletes: Producdo de banners destinados a divulgacdo de ativida-
des institucionais, apresentacdo de patrocinadores, exibicdo da programacao de eventos, dispo-
nibilizacdo de informacGes geoespaciais para participantes, entre outras finalidades;
Faixas 4dias |5 RS 3 5 RS 1dia 3 RS

dias
Desenvolvimento de artes para uso em mesas de auditdrios, fundo e laterais de palcos, balcGes
de credenciamento, totens, pulpitos e demais aplica¢des institucionais;
Convites 8dias | 2 RS 4 dias | 1 RS 2dias |1 RS
Producdo de convites impressos: Concepcdo de convites formais para eventos solenes, garan-
tindo identidade visual alinhada a comunicacdo institucional da CONTRATANTE;

Diplomas 6dias | 2 RS 3dias | 1 RS 1 dia 1 RS

Producao de diplomas: Concepc¢ao da arte de diplomas;

Redes Sociais | 2 dias | 5 RS ldia |5 RS 2 ho-|3 RS
ras

Desenvolvimento de arte “estatica” para redes sociais (Instagram, Facebook, X, Linkedin);
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Youtube 2dias | 5 RS 12hs |5 RS 2 ho-|2 RS
ras

Design da cartela para Youtube;
Cracha 6 dias | 3 RS 3 dias | 2 RS 1 dia 1 RS
Diagramacdo do designer de Crachas;
Cordao 6 dias | 3 RS 3 dias | 2 RS 1 dia 1 RS
Diagramacado de Corddo de crachas;
Marcadores | 8dias | 2 RS 4 dias | 1 RS 2dias |1 RS
Diagramacdo dos Marcador de pagina (ambos os lados);
Folders 10dias | 1 RS 5dias | 2 RS 2dias | 3 RS
Diagramacao de Folders, com 3 laminas, duas faces;
Flyers 10dias |1 | RS 5dias | 2 RS 2dias |1 RS
Diagramacao de Flyers;
PPT 8 dias 1 | RS 4 dias | 3 RS 2 dias |2 RS
Diagramacao de Modelos para Power Point ou outro software auxiliar de apresentacoes;
Fundo 4 dias | 5 RS 2 dias | 4 RS 1 dia 3 RS

Diagramacdo de Fundo de tela (espera de webinarios ou de simpdsios);

5. PRAZO CONTRATUAL

5.1. O contrato a ser firmado tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado de sua assinatura,
e pode ser encerrado na aprovacao do trabalho entregue.

6. FATURAMENTO E PAGAMENTO

6.1. Os servigos serdao pagos mensalmente em até 7 (sete) dias Uteis apds as apresenta¢des das
notas fiscais, que sé poderdo ser emitidas apds o atesto pelo Gestor do Contrato.

6.2. As notas fiscais deverdo conter as especificagdes dos servigos prestados e incluir todos os im-

postos, taxas e encargos, sendo vedado o repasse direto ou indireto de qualquer custo, encargo ou tributo
a ABC.

7. CONDICOES E INFORMAGCOES ADICIONAIS

7.1. A empresa contratada devera manter sigilo sobre o objeto da contratacdo, bem como sobre
quaisquer dados, documentos, especificacdes técnicas e demais informacg&es confidenciais da ABC a que
tiver acesso em decorréncia desta prestacdo de servigos, incluindo sua execucado e respectivos resultados.
Essa obrigacao de sigilo permanecera vigente mesmo apds o término do contrato.

7.2, A presente cotagdo de pregos ndo garante a contratagdo de qualquer empresa participante. A
Academia Brasileira de Ciéncias reserva-se o direito de, a qualquer tempo, cancelar ou anular o procedi-
mento e, se necessario, realizar uma nova concorréncia.

8. GESTOR DO CONTRATO

8.1. Caberd ao Gestor do Contrato, pela Academia Brasileira de Ciéncia, além do que esteja previsto
na minuta de contrato anexa, o seguinte:

a) Comunicar, por escrito, a CONTRATADA quais pessoas poderdo solicitar os orgamentos, solicita-
¢Oes e contratos dos servigos;

b) Comunicar, por escrito, quaisquer instru¢des ou procedimentos sobre os assuntos relacionados

ao Contrato;
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c) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato em estrita observancia com este Termo de Refe-
réncia e com o contrato;
d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, a respeito de quaisquer irregularidades e solicitar suas cor-

recOes, ficando facultado a CONTRATADA apresentar suas justificativas, por escrito, no prazo de 2 (dois)
dias uteis;
e) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da aplicacdo de eventuais penalidades, nos termos do Con-
trato.
Rio de Janeiro, 18 de fevereiro de 2025.
FERNANDO CARLOS AZEREDO VERISSIMO
Gerente Administrativo
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
Apresentar em papel timbrado da empresa

A
Academia Brasileira de Ciéncias

Apresentamos a V.52 a nossa proposta de pregos para Contratagdo de empresa especializada na prestagao
de servicos de design grafico, visando a criacdo e producdo de pecas e materiais visuais necessarios con-
forme especificacdo constante no Termo de Referéncia n2 ?/2025.

O valor de nossa proposta, conforme quadro abaixo ja inclui os encargos diretos e indiretos, impostos,
taxas e contribuicdes, incluindo as que deverdo ser suportadas pela contratada pela prestacdo dos servi-
¢os, aquisicao dos produtos ou pela renda auferida.

Custo Prazo Normal (N) | Custo Prazo Urgente (U) | Custo Prazo Maxima Ur-
em RS emR$ géncia (M) em RS

Logo s/ma-

nual

Logo c¢/ma-

nual

Banners

Faixas

Convites

Diplomas

Redes Sociais

Youtube

Cracha

Cordao

Marcadores

Folders

Flyers

PPT

Fundo
O prazo de validade da proposta é de 30 (trinta) dias, a contar da data da proposta. Os dados da nossa
empresa sao:
Razdo Social:
CNPJ n2:
Endereco completo, incluindo CEP:
Email:
Banco:
Agéncia (com DV):
Conta corrente (com DV):
Local e data.

Assinatura e identificagdo do signatdrio
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