TERMO DE REFERENCIA N° 18/2013
PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO DE COTACAO DE PRECOS

1. OBJETO DA CONTRATACAO

O objeto da competicio é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacdo de empresa especializada, para fornecimento a Academia
Brasileira de Ciéncias de sistema informatizado de acompanhamento de
contratos, convénios e demais avencas, firmados pela ABC, conforme
descricédo abaixo e “Anexos".

O sistema devera ser capaz de possibilitar o adequado e eficiente
acompanhamento e monitoramento financeiro, no minimo:

a) por evento;

b) por companhia aérea;

c) por periodo de viagem;

d) por origem;

e) por destino;

f) por numero de documento;

g) por numero de nota fiscal

h) pelo histérico ou parte dele;

i) por local do evento;

j) por numero de cheque;

k) por historico do caixa;

[) por valor do pagamento de caixa;
m) por numero de documento de caixa,;
n) por nome do fornecedor/beneficiario de pagamento de caixa.

O sistema a ser fornecido a Academia devera obrigatoriamente contar com
possibilidade de exportacdo de dados para programa “EXCEL 20077,
e deverd, ainda, permitir comunicagcdo com as atuais impressoras de cheques
da ABC.

O sistema, ainda, devera atender integral e satisfatoriamente as especificacdes
técnicas contidas no Anexo I.

O sistema deve permitir o controle de todo o fluxo de requisicdes de
pagamentos, multiusuario, disponibilizando acesso web desde a confecgéo do
convénio/contrato/termo de avenca, passando pela aprovagdo or¢camentéria,
aprovacao pela diretoria, e a integracdo com o Departamento Financeiro da
ABC.
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O sistema deverda possibilitar a geracdo de relatérios online, via web,
com saldos, sumarizados por convénio/contrato/avenca, atividade e rubrica,
on-time, bem como extratos detalhados.

O prazo para conclusao e instalacdo do sistema incluindo a execucao devera
ser de 40 dias corridos a partir da contratacao.

A Academia Brasileira de Ciéncias ficara responsavel em hospedar o sistema e
manter toda a estrutura necessaria para o funcionamento do sistema.

As modalidades de suporte e SLA a serem contratados deverdo ser
mencionados na proposta cabendo a Academia Brasileira de Ciéncias escolher
e contratar a modalidade mais adequada a sua “realidade”.

Esta competicdo reger-se-a por este Termo, sendo aplicavel, subsidiariamente,
o0 Regulamento de aquisicdo de bens e servigos da ABC, n° 1/2007.

Em caso de duvidas ou conflitos entre este Termo e o referido Regulamento,
prevalecerdo as disposi¢ées do Termo.

A ABC podera valer-se, se conveniente e oportuno, de principios gerais do
Direito, na solucdo de duvidas e conflitos que porventura surjam no decorrer
desta competicdo podendo ainda, mesmo ndo sendo integrante da
Administracdo Publica, lancar mao, por analogia, também subsidiariamente,
de dispositivos da Lei n° 8.666/93.

2. APRESENTACAO DA PROPOSTA

As propostas deverdo ser apresentadas em papel timbrado da Proponente,
conforme modelo constante do ANEXO Il, com valor limite de R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), abrangendo a integralidade da contratacéo, inclusive
com servi¢cos de manutencédo pelo periodo de 12 (doze) meses.

Havendo divergéncia entre os valores numeéricos e os valores por extenso,
prevalecerao estes ultimos.
As propostas deverdo incluir todos os custos e despesas necessarias a perfeita

e completa realizacdo dos servigos, incluindo, mas nao se limitando a,
materiais de consumo, deslocamento e transporte, mao-de-obra direta, méao-
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de-obra indireta, encargos, tributos, obrigagcbes parafiscais, despesas diretas e
indiretas, e remuneracéao pela execug¢ao dos servigos.

As propostas deverdo ter prazo de validade minimo de 60 dias, ndo podendo
ser vinculada ou condicionada a qualquer variagdo monetaria ou cambial.

Sob a pena de ser eliminada da concorréncia, a proponente devera
apresentar, ainda, a seguinte documentacao:

a) relativa a regularidade juridica, conforme o caso:
| - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes (sociedade an6nimas), acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

[l - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

IV - decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

b) relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistira em:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do responsavel
legal e no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica(CNPJ) da empresa;

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do concorrente, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do concorrente, ou outra equivalente, na
forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - prova de regularidade para com a Justica do Trabalho — TRT (e ndo
Ministério do Trabalho).

As empresas que participardo do processo de concorréncia deverédo apresentar
Atestados de Capacitagdo Tecnica, comprovando experiéncia no
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desenvolvimento e/ou fornecimento de sistemas que similares ao desejado
pela ABC e comprovacao de tais servicos em empresas de médio e/ou grande
porte.

Uma vez analisada a regularidade juridica e fiscal das proponentes e a
capacidade técnica das empresas, as propostas serdo livremente avaliadas
pela Academia Brasileira de Ciéncias e sera considerada vencedora a
empresa que apresentar o melhor custo-beneficio, analisando-se as
peculiaridades das propostas e 0 menor preco com os limites estabelecidos
neste Termo de Referéncia, incluindo todas as despesas administrativas ou
tributarias, os encargos diretos e indiretos, impostos, taxas e contribuicoes.

A proposta e a documentacdo acima referida dever&o ser entregues em dois
envelopes lacrados, um contendo a oferta de preco e o outro a documentacao
solicitada, na sede da Academia Brasileira de Ciéncias ou por correio
ATE AS 11:00 HORAS DO DIA 03 DE JULHO DE 2013, A/C do Setor de
Informatica.

As propostas poderdo ser encaminhadas por correio, assumindo a
Proponente o Onus quanto a extravio, ndo entrega ou qualquer outra
circunstancia que impeca o recebimento, na data e hora aprazadas, de sua
proposta.

Na data acima indicada, em sessdo aberta aos interessados, a Comissao
abrira, inicialmente, os envelopes contendo a documentacdo de qualificacdo
das Proponentes, podendo analisa-la e julga-la na mesma ocasido,
proclamando entdo o resultado desta etapa, ou suspender a sessdo, para
andlise e julgamento da referida documentacao.

A participacdo das Proponentes em sessdo de recebimento e abertura de
envelopes, seja ela Unica ou nao, é facultativa, em nada prejudicando a analise
e julgamento de sua proposta.

Apenas representante legal ou devidamente credenciado da Proponente tera
direito a se manifestar na sessao de recebimento e abertura de envelopes.

3. AVALIACAO DA PROPOSTA

SO serdo avaliadas as propostas que apresentarem toda a documentacao
exigida em situacédo regular, atendendo ao exigido no item 2.

Na avaliagdo das propostas serdo considerados critérios de preco e de
capacidade técnica para execucdo do servico, com analise de peculiaridades
do sistema proposto.
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4. GESTOR DO CONTRATO

A Diretoria da ABC nomeara um GESTOR DO CONTRATO, ao qual cabera,
além do que esteja previsto na minuta de contrato anexa, o seguinte:

a) comunicar por escrito quaisquer instrucdes ou procedimentos sobre o0s
assuntos relacionados ao Contrato.

b) acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato em estrita observancia com
este Termo de Referéncia.
c) elaborar notificagbes a Contratada, por escrito, necessarias ao bom
andamento dos trabalhos.

As duvidas relativas a esta competicdo poderdo ser enderecadas a Comissao
responsavel, em até 3 dias Uteis antes da data limite de apresentacdo da
documentacdo e propostas, por meio do e-mail concorrencia@abc.org.br.

Os esclarecimentos serdo prestados a todas as interessadas que ja tenham,
até entdo, manifestado interesse em participar desta competicao.

Caso nao haja qualquer pedido de esclarecimento até o prazo acima
assinalado, fica certo que todas as informacdes fornecidas pela ABC foram
consideradas suficientes e precisas, capazes de permitir a elaboracdo e
apresentacao das propostas.

Todo o material e ferramentas necessarios para implementacdo e perfeita
execucao do servigco deve ser fornecido pela empresa prestadora do mesmo,
sem qualquer custo adicional para a ABC.

Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na
proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos
precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo.

A realizacdo da presente cotacdo de precos nao gera direito, nem garante a
contratacdo de qualquer empresa participante, ficando resguardado a
Academia Brasileira de Ciéncias o direito de, a qualquer tempo, cancelar ou
anular o procedimento e, se for o caso, de realizar uma nova concorréncia.

A Academia se reserva o direito de rejeitar todas as propostas, ou qualquer
delas, que ndo estejam em conformidade com os dispositivos deste Termo e

Pagina 5 de 10



seus anexos, bem como o de cancelar esta competicdo, sem que caibam as
interessadas quaisquer indeniza¢des ou ressarcimento de eventuais custos ou
despesas.

Caso a vencedora da competicdo deixe de assinar o contrato para execucao
destes servicos, estara automaticamente impedida de contratar com a
Academia pelo prazo de 24 meses, contados da data de divulgacdo do
resultado deste certame.

Rio de Janeiro, 27 de junho de 2013.

ACADEMICA BRASILEIRA DE CIENCIAS
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ANEXO |

O sistema deve ser acessado remotamente via RDS (Remote Desktop Software);
O sistema também deve possuir camada de apresentacao baseada em web browser;

O sistema deve possuir mecanismo de seguranca capaz de configurar permissdes
(de acesso e de atribuicdo de funcGes administrativas) definidas pelo administrador do
sistema, onde os usuarios terdo seus acessos aos modulos do sistema através de
senha.

O sistema deverd possuir os seguintes modulos:

CADASTRO:

3.1- Permitir o cadastramento de usuarios, fornecedores, solicitantes e autorizadores
dos pagamentos realizados pela Academia Brasileira de Ciéncias, contas bancarias,
convénios e companhias aéreas, sempre com as opgdes de INCLUSAO / EXCLUSAO e
ALTERACAO;

PAGAMENTOS:

3.2 O sistema deve permitir a realizacdo de pagamentos cujos campos deverdo ser
preenchidos pelo usudrio do sistema: Instituicdo, Convénio, Numero do Convénio
Projeto , Meta, Atividade, Rubrica, Data do Pagamento, NUmero e data da Nota Fiscal
ou Recibo, Solicitante , Autorizador, Nome do Fornecedor/ Beneficiario, Descri¢do do
servigo, Valor, NUmero da Conta Bancaria e nimero do cheque(se for boleto devera
ser informado no sistema), dados do fornecedor/beneficiario para pagamento ,
informar se beneficiario ou funcionario publico e se o pagamento é total ou parcial;

3.3 O sistema deve permitir a realizacdo de pagamento de passagem aérea com campo
detalhado onde serd informado para que evento e periodo a passagem foi comprada,
objetivo da viagem e periodo da viagem, o nome do passageiro, cujo nome sera visto
na lista de beneficidrios cadastrados a fim de trazer dados como CPF e n.2 de
passaporte, dentre outros, e companhia aérea, que sera exibida conforme o cadastro
realizado das companhias no sistema;

Pagina 7 de 10



3.4 O sistema deve permitir o pagamento de didrias onde o sistema permita incluir
origem, destino, nome e periodo do evento, valor unitdrio das didrias, quantidade e
valor total, nimero da fatura da passagem emitida, se houver passagem paga pela
ABG;

O sistema devera gerar um recibo com os dados do pagamento efetuado para a diaria;

3.5 O sistema deve permitir o pagamento de equipamentos sendo sera detalhada a
descricdo do bem, localizacdo deste na ABC, nimero do patrimoénio, quantidade e
valor individual;

3.6 O sistema deve permitir que os pagamentos possam ser excluidos ou estornados e
todos os campos presentes no médulo de PAGAMENTO sejam editaveis.

Apds a inclusdo de todos os dados inseridos no sistema (no médulo de PAGAMENTOS),
o sistema de permitir que seja gerado um documento com nimero de identificacdo e
tal documento deve ser impresso, contendo tais informacodes.

REQUISICOES:

1.1 As requisicGes que serdo geradas pelo sistema deverdo possuir os mesmos dados
dos pagamentos, com o preenchimento obrigatério de alguns campos a ser
definido entre a empresa vencedora e ABC.

CAIXA:

1.1 Permitir o controle dos recursos do caixa pequeno com campo para histdrico e
data da despesa, saldo inicial, valor da despesa, saldo final, nimero do
documento, tipo do documento;

1.2 Emitir relatério das despesas com saldo atualizado sempre que solicitado para que
seja feito novo suprimento de recursos ou no caso de fechamento de caixa.
O relatério de fechamento de caixa poderd ou ndo ser didrio e ao ser fechado o
saldo final deve ser transportado para o préximo dia util.

RELATORIO/CONSULTA:

O sistema devera permitir consulta e emissdo de relatérios dos itens abaixo:

a) Porrubrica;

b) Por projeto, atividade ou meta dentro de cada convénio;
c) Por periodo; Por fornecedor;

d) Por solicitante;
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e) Porvalor;

f) Porautorizador;

g) Porevento;

h) Por companhia aérea;

i) Por periodo de viagem;

j) Por origem;

k) Por destino;

) Por nimero de documento;

m) Por nimero de nota fiscal;

n) Pelo histérico ou parte dele;

o) Porlocal do evento;

p) Por numero de cheque;

g) Por histérico do caixa;

r) Por data de lancamento do caixa;

s) Porvalor do pagamento de caixa;

t) Por niumero de documento de caixa;

u) Por nome do fornecedor/beneficiario de pagamento de caixa;

v) O sistema deverd permitir a exportacdo dos relatorios para o EXCEL;

w) O sistema devera realizar comunicagdo com as impressoras de cheques da
Academia Brasileira de Ciéncias (Modelo ELGIN-IMPRECHEQ);

As proponentes podem demonstrar o funcionamento dos seus
respectivos no curso do prazo para oferecimento da proposta, ocasido em que
a ABC podera apresentar questionamentos a respeito dos sistemas.

Rio de Janeiro, 26 de Junho de 2013.
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECO

A Academia Brasileira de Ciéncias

Apresentamos a Vossa Senhoria a nhossa PROPOSTA DE PRECO para fornecimento
de sistema informatizado de acompanhamento de contratos, convénios e demais
avencas firmados pela ABC, conforme especificacdo constante do Termo de
Referéncia ___ /2013 e seu Anexo |, aos quais tivemos acesso e com 0s quais
estamos de pleno acordo.

1 O valor global pelo desenvolvimento e fornecimento do sistema é de
R$ ( ), acrescido do valor mensal para
manutengdo e monitoramento do sistema de R$ ( ),
pelo periodo de 12 (doze) meses, TOTALIZANDO o valor de R$

( ).

O valor global da proposta NAO podera, em hipGtese alguma, ser superior a
R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), sob a pena de desconsideracédo da proposta.

Nos valores constantes de nossa proposta, estdo inclusos todos os custos e despesas
necessarias a perfeita e completa realizacdo dos servigos, incluindo, mas ndo se
limitando a, materiais de consumo, deslocamento e transporte, mao-de-obra direta,
mao-de-obra indireta, encargos, tributos, obrigacdes parafiscais, despesas diretas e
indiretas, e remuneracéo pela execucao dos servicos.

O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, independentemente de
gualquer variagdo monetéaria e/ou cambial.

Os dados da nossa empresa sao:

a) Razao Social:
b) Representante legal:
c) CNPJ (ME) n°:
d) Inscricdo Estadual n°:
e) Inscricdo Municipal n° :
f) Endereco:

CEP:

Cidade: Estado:

g) Fone: Fax:

h) E-mail:

i) Banco: , Agéncia: , Conta-Corrente:
Local e data

Assinatura e carimbo
Observacéo: emitir preferencialmente em papel timbrado da Proponente.
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