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TERMO DE REFERENCIA N2 3/2023

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa prestadora de servicos para designer grafico de relatdrios, livretos e/ou
outras publicacbes resultantes dos trabalhos dos Grupos de Trabalhos da ABC ativos em 2023,
de acordo com a sec¢do 4 deste Termo de Referéncia, com base no Regulamento de Aquisicao de
Bens e Servicos n? 1/2017 da Academia Brasileira de Ciéncias, disponivel no endereco eletrénico
https://www.abc.org.br/fornecedores/. Este é um servico de carater permanente.

A ABC poderd valer-se, se conveniente e oportuno, de principios gerais do Direito, na solucdo de
duvidas e conflitos que porventura surjam no decorrer deste.

2. APRESENTACAO E AVALIACAO DA PROPOSTA:

A proposta e a documentacdo requerida na secdo 3 do termo deverdo ser entregues em dois
envelopes distintos e lacrados, um contendo a oferta de preco e o outro a documentacao solici-
tada, na sede da Academia Brasileira de Ciéncias, aos cuidados de Fernando Verissimo, até o dia
29 de setembro de 2023, as 15h, a R. Anfiléfio de Carvalho, 29, 32 andar, Rio de Janeiro, CEP
20030-060.

A proposta deverd ser entregue em papel timbrado da empresa, com dados cadastrais e
bancarios e deve ter validade minima de 30 dias.

Ambos os envelopes devem ser identificados externamente, se contém a proposta ou a
documentacdo; devem referenciar o TR 3/2023 e devem ser encaminhadas aos cuidados
da Comissdo de Compras e Contratagdes, evitando assim que sejam confundidos ou vio-
lados antecipadamente

A proposta e a documentacdo poderdo ser encaminhadas por correio, assumindo a pro-
ponente o 6nus quanto a extravio, ndo entrega ou qualquer outra circunstancia que im-
peca o recebimento, na data e hora aprazadas, de sua oferta. Também poderao ser envi-
adas por e-mail, para o endereco abc@abc.org.br, caso o concorrente abra mao do direito
a inviolabilidade.

A proponente devera apresentar declara¢do de que no preco proposto acham-se previstos e in-
cluidos todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, fretes, impostos, ta-
xas de servicos, assim como outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita
e completa execucdo do objeto. Todos os valores devem ser apresentados em moeda nacional.
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A proposta deve ser assinada por representante legal (comprovadamente) da empresa.

3. DOCUMENTACAO NECESSARIA:
a) Habilitagao juridica a apresentac¢do de cépia dos seguintes documentos:

| — no caso de pessoa juridica, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no érgao competente;

Il — no caso de pessoa juridica constituida como sociedade por a¢des, do documento pre-
visto no inciso anterior e o documento de elei¢do de seus administradores;

Il — no caso de empresa individual, do registro comercial respectivo.
b) Regularidade fiscal e trabalhista a apresentacao de cdpia dos seguintes documentos:
| — prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il — prova de inscricdo no cadastro de pessoas fisicas do(a) representante legal (compro-
vadamente) signatdrio(a) da proposta;

[l — prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do propo-
nente ou outra equivalente, na forma da lei;

Pardgrafo Unico. Serd admitida a apresentacdo de certiddes positivas com efeitos negativos ou
gue, indubitavelmente, apresentem dividas de exequibilidade suspensa.

Uma vez analisada a regularidade juridica e fiscal das proponentes, as propostas das empresas
habilitadas serdo livremente avaliadas pela Academia Brasileira de Ciéncias e serd escolhida a
empresa considerada menor preco.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servico especializado designer grafico pelo
CONTRATADO a CONTRATANTE, conforme descricdo a seguir:

e Todo relatdrio, livreto ou outra publicacao deve ter capa e contracapa, cujo design deve
ser contemplado neste servico.

e O texto, que serd em disponibilizado em formato Word para diagramacao, deve ser diagra-
mado tanto em versao PDF para dispor no site da ABC, como em formato grafico para
impressao em grafica especializada.

e O design deve ser sébrio, e, qguando demandado, acompanhar estilos de outros relatdrios,
livretos e outras publicacdes da ABC.

4.1 DEFINIGAO DE LAUDA

Para os efeitos desta concorréncia, a lauda é uma pagina de um documento escrito no Microsoft
Word, no formato docx, com pagina A4, 3 cm para margem superior e esquerda e 2 cm para
margens inferior e direita, espacamento 1,5 cm, com texto justificado em fonte Arial, no corpo
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5. PRAZO PARA ENTREGA

O prazo para entrega é proporcional ao nimero de laudas, na razao de 7 dias corridos para cada
20 laudas.

6. VALOR

O valor apresentado na proposta pela empresa concorrente deve ser em fun¢do de uma lauda.
A capa e contracapa ndo deve somar valor adicional. Todos os encargos trabalhistas, previdenci-
arios, fiscais e comerciais, fretes, impostos, taxas de servigos, assim como outros de qualquer
natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita e completa execugao do objeto

7. PRAZO CONTRATUAL

O contrato a ser firmado tem prazo de vigéncia de 6 (seis) meses, contado de sua assinatura, e
pode ser encerrado na aprovac¢ao do trabalho entregue.

8. FATURAMENTO E PAGAMENTO

Os servicos serdao pagos mensalmente em até 7 (sete) dias Uteis apds as apresentagdes das notas
fiscais, que s6 poderao ser emitidas apds o atesto pelo Gestor do Contrato.

As notas fiscais deverao conter as especificagdes dos servicos prestados e incluir todos os impos-
tos, taxas e encargos, sendo vedado o repasse direto ou indireto de qualquer custo, encargo ou
tributo a ABC.

9. CONDICOES E INFORMACOES ADICIONAIS

As duvidas relativas a esta competicdao poderao ser enderecadas a Comissao responsavel, em até
3 (trés) dias Uteis antes da data limite de apresentacdo da documentacdo e propostas, somente
por meio do e-mail abc@abc.org.br.

Os esclarecimentos serdao prestados a todas as interessadas que ja tenham, até entdao, manifes-
tado interesse em participar desta competicao.

Caso ndo haja qualquer pedido de esclarecimento até o prazo acima assinalado, fica certo que
todas as informacdes fornecidas pela ABC foram consideradas suficientes e precisas, capazes de
permitir a elaboracdo e apresentacdo das propostas.

A empresa contratada deverd manter sigilo quanto ao objeto a ser contratado, bem como a res-
peito de dados, documentos, especificacdes técnicas e demais informacgdes, ndo tornadas publi-
cas pela ABC, de que venha a ter conhecimento em virtude desta contratacdao, bem como a res-
peito da execucdo e resultados obtidos nesta prestacdo de servicos, inclusive apds o término do
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prazo de vigéncia do contrato.

A realizagdo da presente cotagdo de pregos ndo gera direito, nem garante a contratagdao de qual-
guer empresa participante, ficando resguardado a Academia Brasileira de Ciéncias o direito de,
a qualquer tempo, cancelar ou anular o procedimento e, se for o caso, de realizar uma nova
concorréncia.

Caso a vencedora da competicdo deixe de assinar o contrato para execugao deste projeto, estara
automaticamente impedida de contratar com a Academia pelo prazo de 24 meses, contados da
data de divulgag¢do do resultado deste certame.

10. GESTOR DO CONTRATO

Cabera ao Gestor do Contrato, pela Academia Brasileira de Ciéncia, além do que esteja previsto
na minuta de contrato anexa, o seguinte:

a) comunicar, por escrito, a CONTRATADA quais pessoas poderao solicitar os orcamentos, solici-
tagOes e contratos dos servigos;

b) comunicar, por escrito, quaisquer instru¢des ou procedimentos sobre os assuntos relaciona-
dos ao Contrato;

¢) acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato em estrita observancia com este Termo de
Referéncia e com o contrato;

d) notificar a CONTRATADA, por escrito, a respeito de quaisquer irregularidades e solicitar suas
correcoes, ficando facultado a CONTRATADA apresentar suas justificativas, por escrito, no prazo
de 2 (dois) dias uteis;

e) notificar a CONTRATADA, por escrito, da aplicacdo de eventuais penalidades, nos termos do
Contrato.
Rio de Janeiro, 20 de setembro de 2023

ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS

Fernando Verissimo
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